Sprava
Prazského hradu

ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spréavce a Zpracovatel:

Spréava Prazského hradu (dale jen ,,SPH* nebo ,,Sprava“)
se sidlem: Hrad I. nddvofi €. p. 1, HradCany, 119 08 Praha 1,
zastoupena: Ing. Ivo Veliskem, CSc., feditelem,

ICO: 49366076, DIC: CZ49366076

DPO:
Mgr. Katetfina Hltova
Emailova adresa: dpo.sph@hrad.cz

SPH pristupuje k ochrané osobnich Udaja fyzickych osob dle Naiizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdaja a o volném pohybu téchto Udaji (obecné nafizeni o ochrané osobnich
Udaja) a dalSi souvisejici pravni piedpisy (dale jen ,,Narizeni) jako k jedné ze svych
priorit, ackoliv ziskavani osobnich tidajii ani jejich zpracovani neni hlavnim cilem a
pifedmétem c¢innosti SPH. Z tohoto divodu SPH zavedla, dodrzuje a pravidelné¢
aktualizuje opatieni, kterd maji za cil zajistit maximalni ochranu ji zpracovavanych
osobnich udaja subjektd tdaju. Soucasti téchto opatieni jsou tyto zadsady zpracovani
osobnich uUdaju, které shrnuji zakladni informace o tom, jaké osobni (daje SPH v
rdmci své cinnosti zpracovava, pro jaké casové obdobi, za jakym ucelem a z jakého
davodu pro zpracovani dle Natizeni.

Zasady zpracovani osobnich udaji vyplyvaji z ¢l. 5 Nafizeni.

A) OSOBNI UDAJE fyzickych osob, které SPH zpracovava
SPH zpracovava zpravidla osobnich udaja, které:

- souviseji s pracovnim a mzdovym zatazenim zaméstnanci ¢i smluvnich pracovnikd,
socidlnim a zdravotnim pojiSténim (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni
zafazeni apod.),

- vyplyvaji z uzaviranych smluv se smluvnimi stranami,

- jsou obsazeny v knize jizd,

- vyplyvaji ze seznamu ucastnikii komer¢nich i nekomerénich akci (tfeti strany, se
kterymi neni uzavien smluvni zavazkovy vztah), na kterych ma byt chranéna osoba,
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jdou ziskat z potizenych fotografii, videozdznamu a jinych audiovizualnich nosici
(napft. pofizovani zdznamu z akci pofadanych Spravou),

vyplyvaji z faktur nebo jinych dokladd, na jejichz zakladé ma dochézet k finanénimu
plnéni,

vyplyvaji z dokumentd, které jsou soucasti fizeni tykajicich se vefejnych zakazek,
ziskava prostfednictvim hlaSeni navstév (od ndjemcii, zaméstnanci atd.),

souviseji se zajisténim vstupu do konkrétnich budov ¢i prostor v aredlu zamku Lany
(napf. otisk prstu),

vyplyvaji z formulait mobilniho operatora, které vyplni pfimo subjekt udaju,
V tomto pfipadé zaméstnanec (v nékterych piipadech jsou takto predavéany i tdaje
rodinnych  piislusnik zaméstnance), za tcfelem aktivace zvyhodnénych
zamé&stnaneckych tarifi mobilniho operatora,

vyplyvaji ze seznamd, které jsou pouzivany pii potadani akci (napt. seznamy obsluhy
u akci, kdy nema byt t€astna chranéna osoba),

vyplyvaji z Zadosti 0 do¢asny prukaz ke vstupu,
Jsou obsazené v seznamu aktivnich povolenych vjezdu,

vyplyvaji z badatelskych listin, které se eviduji na zakladé Badatelského fadu,
vyplyvaji z vetejnych listin (napf. rozsudky, platebni ptikazy, rozhodnuti spravnich
uradu, stavebni povoleni),

jsou obsazeny Vv navstévnické knize, v knize trazi navstévniki, ve voucherech
cestovnich kancelafi,

vyplyvaji z formuléit pro sluzbu audioguide,

vyplyvaji z jinych nosi¢t osobnich udaji’.

B. UCELY, DOBA a PRAVNI DUVODY ZPRACOVANI

Osobni Gdaje jsou vZdy zpracovavany pouze v rozsahu nezbytném pro ucely, ke

kterym jsou tyto osobni Udaje potiebné. Ke zpracovani osobnich Gdajt dochazi vzdy na
zakladg¢ urcitého zdkonného davodu a v jeho mezich.
SPH zpracovava osobni tdaje za ucelem:

naplnéni jim pfidélenych ukolt od svého zfizovatele Kanceldie prezidenta
republiky, které vyplyvaji ze zfizovaci listiny €. j. 401.495/93 ze dne 19. 4. 1993
napliiovani smluvnich kontraktl a dodrzovani prav a povinnosti vyplyvajici ze
zéavazkl vzniklych mezi SPH a subjektem idajt ¢i mezi SPH a jinou tieti stranou,
dodrzovéani pravnich povinnosti vyplyvajicich z pravnich ptedpist Ceské
republiky,

dodrzovani vnitinich smérnic SPH nebo KPR, s nimiz jsou subjekty udaji, jejichz
osobni Gdaje se maji zpracovavat, seznameni pted zpracovanim osobnich udaj,

Veskeré osobni Udaje jsou zpracovavany pro jeden z vySe uvedenych uceld, piicemz nikdy
nedochazi ke zpracovani téchto osobnich Gdajua zptsobem, ktery je s takovym Gcelem
neslucitelny.

SPH zpracovava osobni Gdaje na zakladé nize uvedenych divodu, a to:

1 Bude specifikovéno pfipadnym vykladovym stanoviskem DPO



- subjekt udajti udé¢lil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji pro jeden ¢i vice
konkrétnich ucelu;
- zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy nebo pro provedeni opatfeni ptijatych pred
uzavienim smlouvy na zédost tohoto subjektu uda;ji;
- zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na Spravu vztahuje;
- zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu.
V piipadé zpracovani osobnich Gdaju na zaékladé souhlasu subjektu Udaju je poskytnuti
Udaju zcela dobrovolné a udé¢leny souhlas lze kdykoli odvolat. Tim vSak neni dotéena
zakonnost zpracovani provadéného pied odvolanim souhlasu.
SPH zpracovava osobni Udaje pouze po dobu nezbytné nutnou k dosazeni piislusného
ucelu nebo po dobu stanovenou pravnimi piedpisy.

C. PREDAVANI a ZPRACOVATELE osobnich tidaji

Pokud SPH vyuziva pii své cinnosti sluzeb odbornych specializovanych subjektu,
naptiklad marketingovych agentur, dodavatelt IT sluzeb a jinych dodavateld, jsou tyto
osoby zpravidla v pozici zpracovatele osobnich (daja, ktery zpracovava osobni (daj
vylu¢né v souladu s jejimi pokyny.

Zpracovateli pro SPH jsou zejména:
- dodavatelé IT programi jako Compass Group Czech Republic, s.r.0. Vema,, Asseco
Solutions, a.s., STARLIT s.r.0., FG Forrest, Gordic,

SPH ma uzavieny také Smlouvy o spolupréci a zpracovani osobnich tudaji s Utvarem
pro ochranu prezidenta, Vojenskou kancelafi prezidenta republiky, Hradni strazi a Kancelari
presidenta republiky, kdy pii spolupraci s témito institucemi dochazi k prfeddvani osobnich
udaji zaméstnancti SPH 1 osobnich idaji tietich osob, vyplyvajicich z uzavienych smluv.
SPH piedava osobni udaje také v piipadé pInéni pravni povinnosti (napi. na Zadost Policie
CR) nebo pii ochrand svych prav (napt. pii vymahani nezaplacenych &astek za
pronajem prostor v arealu Prazského hradu.

K ptredani osobnich (daja tietim osobam dochazi vzdy v souladu s pfislu$nymi
pravnimi predpisy a pfi dodrZeni nejvyssiho standardu ochrany osobnich Gdaja, ktery
zajiSt'uje radné zachovani prav subjekta Gdaja a ochranu jejich soukromi.

D. PRAVA SUBJEKTU UDAJU

Prévo na p¥istup k osobnim udajim

Subjekt osobnich Gdaji ma prdvo na pfistup k osobnim (dajum a mutZe poZadat
SPH o informace:

- zda zpracovava jeho osobni Udaje,

- 0 Ucelech zpracovani,

- tykajici se kategorii dotcenych osobnich Gdaju,

- planované dobé¢ zpracovani,

- tykajici se existence prava poZadovat od spravce opravu nebo vymaz jeho osobnich

Udajua




- 0 omezeni jejich zpracovani nebo vznest ndmitku proti tomuto zpracovani,
- 0 pravu podat stiZznost u dozorového Uradu,
- 0 veSkeré dostupné informace o zdroji osobnich Gdaja, pokud nejsou ziskany od
subjektu Gdajua,
- tykajici se skute¢nosti, Ze dochadzi k automatizovanému rozhodovani, vcetné
profilovani,
SPH na zéklad¢ Zadosti subjektu daja poskytne kopii zpracovavanych osobnich Gdaja. Bude-
li subjekt udaju Zadat opakované o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich Gdajia nebo
Zadost subjektu udaju bude zjevné nedtivodna nebo nepiiméiend, je SPH opravnéna Zadost
odmitnout.

Pravo na opravu nepiesnych Udaji
Subjekt udaja mé pravo na opravu nepiesnych osobnich udaja, které o ném SPH zpracovava.

Pravo na vymaz osobnich udaju

Subjekt udaji muze kdykoliv poZadat o vymaz osobnich udaju, které se ho tykaji. SPH
smaze bez zbyte¢ného odkladu vSechny osobni Udaje subjektu Gdaji, pokud vyhodnoti, Ze
zéadost subjekta tdajii je opravnéna a SPH nemusi dané osobni tidaje zpracovavat z jiné pravni

povinnosti (napt. Mzdové listy zaméstnance se musi archivovat po dobu 30let)

Pravo na omezeni zpracovani
Subjekt udaji ma pravo na to, aby SPH omezila zpracovani, v kterémkoli z téchto

piipadu:
- subjekt udaji popira piesnost osobnich tdaji, a to na dobu potiebnou k tomu, aby
SPH mohla piesnost osobnich tdajti ovéfit;
- zpracovani je protipravni a subjekt udaji odmitad vymaz osobnich tidajii a zdda misto
toho 0 omezeni jejich pouziti;
- SPH jiZz osobni udaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale subjekt udaji je
pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich néarok;
- subjekt tdaju vznesl namitku proti zpracovani, a dokud nebude ovéfeno, zda
opravnéné ditvody SPH pievazuji nad opravnénymi divody subjektu tidaji;
Pokud bylo zpracovani omezeno podle vySe uvedenych bodit mohou byt tyto osobni Udaje, s
vyjimkou jejich ulozeni, zpracovany pouze se souhlasem subjektu udajti, nebo z diivodu urceni,
vykonu nebo obhajoby pravnich naroki, z diivodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické
osoby nebo z divodl dulezitého vefejného zdjmu Unie nebo nékterého clenského statu.
Subjekt udaji, ktery dosdhl omezeni zpracovani podle vyse uvedenych bodi, je
SPH pfedem upozornén na to, Ze bude omezeni zpracovani zruseno.

Pravo na pi‘enositelnost osobnich Udaji

Kazdy subjekt udaja ma pravo ziskat osobni udaje, které se ho tykaji a které poskytl
SPH, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové citelném formatu. Kazdy subjekt
Udajia méa rovnéZ pravo pozadat SPH o predani téchto udaju jinému spravci, ale toto pravo lze
uplatnit pouze ve stanovenych ptipadech, a to pokud je zpracovani osobnich Udajt provadéno
automatizovan¢ a zaroven je zalozZeno na:




- souhlasu subjektu udaji podle ¢l. 6 odst. 1 Nafizeni nebo v ptipad¢ citlivych
Udajt na souhlasu udéleném v souladu s ¢1. 9 odst. 2 pism. a) Natizeni, nebo

- plInéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt Gdaju podle ¢l. 6 odst. 1 pism.
Nafrizeni.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju a Pravo podat stiznost

Subjekt Udaja méa pravo vznést ndmitku proti zpracovani jeho osobnich Gdaja SPH.
Neprokaze-li se, Ze existuje zavazny opravnény duvod pro zpracovani, ktery pievazuje nad
zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udaji, SPH ukon¢i zpracovavani dotcenych osobnich
Udajt na zakladeé namitky bez zbyte¢ného odkladu.

Kazdy UZivatel ma pravo podat stiznost tykajici se zpracovavani osobnich udajt u
dozorového organu, a to Ufadu pro ochranu osobnich Gdaji, se sidlem Pplk. Sochora
27,170 00 Praha 7, internetové stranky www.uoou.cz.

E. KONTAKTY a ZADOST SUJEKTU UDAJU
Subjekt tdajti mtize uplatnit sva prava plynouci z Nafizeni na kontaktni adrese Spravce,
kterou je: Sprava Prazského hradu, ptispévkova organizace Kancelaie prezidenta republiky, se
sidlem Hrad I. nadvoii ¢. p. 1, HradGany, 119 08 Praha 1, ICO: 49366076. Veskeré zadost
vztahujici se ke zpracovani osobnich udajii musi byt zasilany v elektronické podobé na e-
mailovou adresu posta@hrad.cz, kdy v pfedmétu emailu musi byt uvedena zkratka ,,SPH
GDPR* nebo v listinné podob¢ na kontaktni adresu:
Sprava Prazského hradu — podatelna
SPH DPO
Hrad 1. nadvofi €. p. 1, HradCany
119 08 Praha 1
Kontaktni spojeni na DPO Spravy — e-mail: sph.dpo@hrad.cz

V Zadosti subjektt udajit musi byt specifikovano, na co se zadost vztahuje a jakého prava
chce subjekt udaji vyuzit.

Spréava jako spravce muze sdélit informace o osobnich tdajich subjektu tidaji jen tomu
subjektu udajt, ke kterému se doty¢né osobni tudaje vztahuji. V piipadé, ze mé spravce
pochybnosti o totoznosti osoby, kterd zada o informace, mtiZze postupovat dle ¢lanku 12 odst. 6
Natizeni, tj. muze pozadat o poskytnuti dodatecnych informaci nezbytnych k potvrzeni
totoznosti subjektu udaju (ktery podava zadost).
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