Kancelar prezidenta republiky

V Praze Eine 11. inora 2022
C.j.: KPR 487/2022

Kanceldf prezidenta republiky (KPR) obdrzela dne 31. ledna 2022, s odkazem na zékon
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, Zadost
I oy tch informact

1. Aktudlni znéni skartaéniho fadu a informaci, kdy se naposledy ménil.

2. Predchozi znéni skartaéniho fadu.

3. Jaky skarta¢ni ¥ad platil a vjakém znéni v dobé&, kdy se skartoval dokument &. j.
D56/2021-0ST?

4. Jména lidi, ktefi s dokumentem ¢.j.: D56/2021-OST nakladali. Kdo byli ¢lenové tzv.
skartaéni komise a kdo skartaci tohoto dokumentu provadél? Kolik ¢lent méla skartaéni
komise?

5. Byl skartovan i protokol k dokumentu ,pfipad Vrbétice* zaslany hlavé staitu BIS
v dubnu 20217

6. Pokud ne, prosim o poskytnuti protokolu. Pfipadn& informaci, zda protokol stile
existuje a je uloZen dle platnych norem.

7. Kolik pisemnosti, které byly zni¢eny b&hem skartace, ktera prob&hla ve dnech 29.
listopadu az 1. prosince 2021, pochazelo z obdobi po prosinci 2020, nebylo tedy v dob&
skartace star$ich nez jeden rok.

K bodu 2 Zadosti o informace
Pozadovany skartacni fad je pfipojen v pfiloze.

Ke zbyvajicim bodiim Zadosti o informace je vydano samostatné rozhodnuti.

JUDr. Vaclav Pelikdn
feditel Odboru legislativy a prava
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V Praze dne 31. kvétna 2005
C.j.: KPR 4582/2005

ROZHODNUTI

VEDOUCIHO KANCELARE PREZIDENTA REPUBLIKY
CisLo 050531,
KTERYM SE VYDAVA SKARTACNI RAD KPR
PRO UTAJOVANE PISEMNOSTI

CLANEK 1

SKARTACNI RAD

1. Skartatni fadd pro utajované pisemnosti popisuje pfedarchivni pé¢i o utajované
pisemnosti. Pfedarchivni pé¢i se rozumi:

a) povinnost zajiSfovat odbornou spravu utajovanych pisemnosti vze$lych
z ¢innosti Kancelafe prezidenta republiky (dale jen KPR), Spravy Prazského
hradu (dale jen SPH) a Lesni spravy Lany (dale jen LSL) véetné utajovanych
pisemnosti doslych,

b) povinnost dbat o jejich fadnou evidenci, o ucelné a bezpeéné uloZeni,
c) povinnost fadné provadét skartacni fizeni — vyfazovat utajované pisemnosti

dokumentarné bezcenné, urené ke zniceni, a zajistit fadné ukladani archivalii
v Tajném protokole II — archiv.

2. Skartacni fad pro utajované pisemnosti je vnitini organizaéni pfedpis pro upravu
postupu pfi vyfazovani (skartovani) utajovanych pisemnosti.



CLANEK 2

ZAKLADNI POIMY

Utajovanymi pisemnostmi jsou listiny, nosnd média a jiné materialy, obsahujici utajované
skuteCnosti vyjadrené v jakékoli podobe.

Archivilie - pisemné, zvukové a jiné zaznamy, které vzeSly z €innosti KPR,SPH, LSL a
Jinych pravnickych a fyzickych osob, a které vzhledem ke svému dokumentdrnimu vyznamu
maji trvalou hodnotu - skartaéni fizeni rozhodne o jejich zachovani k trvalé archivaci
v Tajném protokole II — archiv.

Skartacni lhiita - doba, vyjadiend v letech, pfed jejimz uplynutim nesméji byt utajované
pisemnosti skartovany a jsou uloZeny v Tajném protokole II — archiv; uvadi se rokem
skartaéniho fizeni za skartaénim znakem a pogina b&Zet dnem 1. ledna roku nasledujiciho po
vyfizeni utajované pisemnosti.

Skartaéni Fad - stanovi postup pro vyfazovani utajovanych pisemnosti ulozenych v Tajném
protokole II - archiv v procesu skarta¢niho fizeni.

Skartacni fizeni - souhrn Cinnosti (ikonil) provadénych pfi cilevédomém vyfazovani
utajovanych pisemnosti uloZenych v Tajném protokole II - archiv, které jsou po uplynuti
stanovenych skartaCnich lhit pro Cinnost KPR, SPH a LSL dile nepotiebné, nebo jejich
vyuZivani neni soustavné; pfedmétem skarta¢niho fizeni jsou veskeré utajované pisemnosti, u
kterych uplynuly skartaéni lhiity; provadi se v roce nésledujicim po uplynuti skartaéni lhity.

Skarta¢ni znak — vyjadfuje hodnotu utajované pisemnosti podle jejiho obsahu a oznaduje
zplsob, jakym se s utajovanou pisemnosti nalozi ve skartaénim fizen;

a) k trvalému uloZeni v Tajném protokole II — archiv - skartaéni znak ”A” (archiv); patti
utajované pisemnosti s trvalou dokumentarni nebo informaéni hodnotou,

b) ke zniceni - skartaCni znak “S” (stoupa), z hlediska dokumentarniho neni Gischova takto
oznacenych utajovanych pisemnosti po splnéni jejich funkce (po uplynuti skartaéni lhiity)
dale nutna,

¢) k posouzeni, zda se utajovand pisemnost md predat k trvalému uloZeni do Tajného
protokolu II - archiv, nebo md byt znic¢ena - skartaéni znak “V” (vybér); timto znakem
se oznaCuji utajované pisemnosti, jejichZ obsah si vyZaduje rozhodnuti zda uloZit v Tajném
protokole IT — archiv nebo zniit, az s uréitym ¢asovym odstupem, pii vlastnim skartaénim
fizeni.

Nadpocetny vytisk — déle nepotfebny vytisk utajované pisemnosti identického obsahu jako
vytisk utajované pisemnosti uréeny k uloZeni (kopie pofizena z utajované pisemnosti, opis
utajované pisemnosti, dalsi vytisky utajované pisemnosti).

Administrativni pomiicky — za administrativni pomtcky se povazuji: jednaci protokol,
pomocny jednaci protokol, manipulaéni kniha, doruovaci kniha, zaptjéni kniha,
poznamkovy sesit.



CLANEK 3

VYRAZOVANI UTAJOVANE PISEMNOSTI

1. Vyfazovani (skartace) utajované pisemnosti se provadi podle Vyhlasky &. 137/2003 Sb., o
podrobnostech stanoveni a oznaceni stupné utajeni a o zaji§téni administrativni bezpeénosti,
Vyhlasky €. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby a podle tohoto fadu.

2. Vyfazovéni utajované pisemnosti zajidtuje nejméné t¥ilennd komise ustanovena
rozhodnutim vedouciho KPR. Clenové komise museji mit ur€eni ke styku s utajovanymi
skuteCnostmi odpovidajici nejvy$§imu stupni utajeni pisemnosti, které maji byt vyfazeny.
Vedoucim skartacni komise nesmi byt zaméstnanec povéfeny vedenim jednaciho protokolu.

3. Zaméstnanec povéfeny vedenim jednaciho protokolu vypracuje skartaéni navrh
utajovanych pisemnosti, ¢lenény podle skartadnich znaki A, V nebo S.

4. Skartatni komise posoudi utajované pisemnosti, u nichZ uplynula skartaéni lhita a
rozhodne o zméné skartatniho znaku V na A nebo S, poptipadé rozhodne o prodlouzeni
skartani Ihlity. V pfipadé, Ze divod utajeni nepomine, uvede se na utajované pisemnosti nova
skarta¢ni lhtita anebo, ve vyjimeénych ptipadech, kdy ma byt utajovani pisemnost ulozena
v Tajném protokolu II — archiv, se na utajované pisemnosti uvede doba, po kterou je nutné
tuto pisemnost utajovat, slovy ,,UTAJOVAT DO*.

5. SkartaCni navrh pred4 bezpecnostni feditel KPR k odborné archivni prohlidce Odboru
spisové a archivni sluzby KPR. Skartaéni ndvrh ptedklddany Odboru spisové a archivni
sluzby KPR neni utajovanou skute¢nosti.

6. Po provedené archivni prohlidce a vydani souhlasu ke zniéeni utajovanych pisemnosti se
utajované pisemnosti urené ke znieni zni¢i za pfitomnosti skartadni komise a jejich znieni
potvrdi podpisem na skartaénim névrhu (protokolu o skartaénim fizeni) jeji ¢lenové.

7. Ur€ena osoba Bezpenostniho odboru KPR u vyfazenych pisemnosti v pfislusném
Jjednacim protokolu uvede zédznam o vyfazeni pisemnosti.

8. Nadpocetné vytisky utajovanych pisemnosti se mohou zni¢it mimo skarta¢ni fizeni. Zniéi
je zaméstnanec Bezpecnostniho odboru KPR povéfeny vedenim jednaciho protokolu a jejich
zniCeni potvrdi podpisem v rozdé€lovniku na vytisku utajované pisemnosti, ktery je uréen
k uloZeni.

9. Jednaci protokol a dalSi administrativni pomiicky uréené k evidenci utajovanych pisemnosti
se mohou vyfadit teprve tehdy, jestlize byly vyfazeny vSechny utajované pisemnosti v nich
evidované.



CLANEK 4

SEZNAM PISEMNOSTI KE SKARTACNIMU RiZENi

1. Dulezité pisemnosti z oblasti utajovanych a zvlastnich skuteénosti A

2. Pisemnosti tykajici se souinnosti s ostatnimi organizaénimi slozkami statu
a dal$imi subjekty v oblasti ochrany utajovanych skutednosti a

zvlastnich predpist V/5
3. Pisemnosti NATO, WEU a EU oznamovaciho charakteru S/1
4. Pisemnosti oznamovaciho charakteru (aktualni informace, Sifry, dotazy,

pozvanky, apod.) S/1
5. Jednaci protokoly evidence utajovanych dokumentti A

6. Administrativni pomiicky vypofadané (pomocné jednaci protokoly,

manipulacni, dorucovaci, zaptjéni knihy, pozndmkové sesity) S/1
7. Dokumenty ke zméné nebo zruseni stupné utajeni V/5

8. Evidence, seznamy a hlaSeni souvisejici s ochranou utajovanych
skuteCnosti a zvlastnich skute¢nosti V/5

9. Evidence a hlaSeni piipadii neopravnéného nakladani s utajovanymi
skute¢nostmi S/5

10. Nélezitosti krizového planu KPR s konkrétnimi organizaénimi, technickymi,
dispozi¢nimi a personalnimi tdaji V/5

11. Typové a operacni plany s konkretizaci postupti feeni krizovych situaci V/3

12. Utajované zapisy z jednani Ustfedniho krizového 3tabu,
Krizového $tdbu KPR A



CLANEK 5

ZAVERECNE USTANOVENI

Nabytim uU¢innosti tohoto Rozhodnuti se rusi Rozhodnuti vedouciho Kancelate
prezidenta republiky Cislo 050104, kterym se vydava skartaéni t4d KPR pro utajované
skute¢nosti.

CLANEK 6

UCINNOST

Toto rozhodnuti nabyva Géinnosti dnem 31. kv&tna 2005.

PhDr. Ing. Jifi WEIGL, CSc., v.r.





