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Postup pri podani zadosti o informace

podle zakona ¢. 106/1999 Sb.. o svobodném pristupu k informacim, ve

znéni pozdéjSich predpisu

Podavani zadosti o poskytnuti informace se fidi zdkonem ¢.106/1999 Sb., o svobodném

piistupu k informacim.

Zadost o informaci ve smyslu zikona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,

muze podat kazda fyzicka i pravnicka osoba.

Zédost 1ze podat ustné do protokolu, nebo pisemné, a to i prostiednictvim telekomunikaénich

zafizeni. Zadost se podavéa na adrese:

Kancelar prezidenta republiky
Odbor pravni

Hrad I. nadvofi ¢. p. 1, Hrad¢any
119 08 Praha 1

Je-li zadost uc¢inéna elektronicky, musi byt poddna prostfednictvim elektronické adresy

(epodatelna) Kancelate, a to posta@hrad.cz.

Ustni 7adosti o informace podle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, 1ze podat v piijimacich prostorach Kancelare pro
vetejnost (Prazsky hrad, 119 08 Praha 1, vchod z III. hradniho nadvofi pod balkonem), a to
kazdou stfedu od 9.00 hod. do 13.00 hod.

Ze zadosti musi byt ziejmé,

a) ze je urcena Kancelafi, nebo prezidentu republiky,
b) co je poZadovano, tj. vymezeni poZadované informace
C) Ze je pozadovana ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve

znéni pozdéjsich predpist,

d) kdo dotaz ¢ini — fyzicka osoba: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého

pobytu nebo, neni-li ptihlagena k trvalému pobytu, adresa bydlisté a adresa pro dorucovani,



li8i-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté; prdvnicka osoba: nazev, identifika¢ni
Cislo, adresa sidla a adresa pro dorucovanti, 1iSi-li se od adresy sidla; adresou pro doru¢ovani

se rozumi téz elektronickd adresa (dale jen ,,Zadatel)

7. Neobsahuje-li Zadost vSechny udaje podle bodu 6 pism. a) a c¢) a adresu pro dorucovani,
ptipadné neni-li elektronicka zZadost podana podle odstavce 3, neni Z&dosti ve smyslu tohoto

zékona. neni zadosti ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,

ve znéni pozdéjsich predpist, a Kancelat ji odlozi.



