Kancelaf prezidenta republiky

V Praze dne . tervna 2022
C.j.: KPR 2825/2022

Kanceldt prezidenta republiky (KPR) obdrZela dne 13. &ervna 2022, s odkazem na zakon
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, Zadost
d, o zasléani textu Skartaéniho fadu KPR.

Na zékladg této Zadosti o informace KPR v piiloze zasila:

a) Spisovy a skartacni fad KPR a jejich pfispévkovych organizaci ze dne 14.12.2005, ve
znéni dodatku €. 1 ze dne 1.4.2022;
b) Skartaéni fad KPR pro utajované dokumenty ze dne 21.3.2022.

K&l dlm
JUDr. Véclav Pelikan
feditel Odboru legislativy a prava

Piiloha: 53 stran

Hrad I. nadvofi & p. 1, Hrad&any, 119 08 Praha 1, Ceska republika
Tel.: +420 224 371 111, Datova schranka: 9hjaihw



Praba dow 14, 12 2005
G KPR 92008
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K cllim spesové shalby pashi:

0 repulovind vancks, obda, vyudivied & ukibdied dolument) za Glclom Gping a ploané
evidese 2 plehledu o dokoumentech, knrd vesildy 2 timacen Kascelide a Spedvy
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techrickébo provosu & sextersim smiffovanslom ste shdby Koordmace vimshd
mezi tEnito subjckty o vymosesa v piiloss & 1 wolso fdu

Nedilcu sootisti Spisoviho 3 slatolnibo tids je Spsovy & skanadnl (ublddach) phin
(philcha & S\ zavazay pro ozratovast, ekisdied a vylanovial dokusxnil,
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spedvy Liny, 2 50 v osaaie wvedeném v odstavei | sabote tdaku
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LZikladai pojmy

Meri rikladei pojmy v oblasts viksas spiwond sulby gatli siledwici

Archivilie — takovy zéznam, kiery byl yxhlodem k dobé vanku, cbsadem, pdvody, wdjsim

makim a trvalé bodaoed dané polinclym, hospedihdkim, pefvnim, hstorickim, belvaraim,

videdkym mbo infecmalnis vizsamem vybrin ve vefgnin sdpme k trvadiou schovind

a byl vaat do evidence archavils U pisermmrych, cbmazonych, vakovich a pinfch 2émamd)

veeiljch 2 ifedni Jmmonti Kancelife 3 jojich plspirkovich organaact se o jalch vaetd
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Cisle Jednad (L) - sikladnd evidoodel (s dokumentu Kaddiou spess mble bjt
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Kaddi instituce s vede viastrd podact dendk se samostitnon Fadou Sl jodmacich V rdmci
ASS psou poutiving tish jednact v e pododd KPR 12342006 & SPH 2562006,
Kadde tslo yednaid je sestaveno 2¢ th koerponest

» doraths mastuce (pro Kanceld! KPR, peo Spedvy STHD,

* cenvilni pefadove Siske v rhnci jodecho kalcadifnihe 1ok Covide pro kaddon imsatuct),

* piny tvisr ksopodtu

Dekument - kaddy phemny, obraaovy, avekovy, elkrosicky nebo sy rhmem, of ji
v podobt analogore & digitalng, Mery vamd] ¢ Gnsoits metitece nebo do imitruce dodel
Dolosmant o 7 Modsla ovsdence dile nediinelny, mvifc obasbovat vice stan & ot
& mide aabrmovat Wi jednu nebo vice plikoh.
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o vyfeujicl dakument spivu - Golurseal vyfizgus deay spis,
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o evbironichy dekwment - dokument v dgrahl podobe,
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Prisrovinl - vyModivial plodchosich spsd 0 wlistm jedadnl nebo ol 22 Obekem jejich
phipopend & s0ve vyivolendnw spess ¢ Wde vl

Diredos - kakdy, 2 pebod Smnosti dokumens vanikd

Rolstblk - pfohlodovs pomsicks spisové slefdy vedmd v elcktronacké formd « modaouts
taku pro Uvalt wiodend souwdeant s podecien &niken. Pro operstrnd powhitl Juos rejseliky
pabiasesy vyhladivecion mechassiny ASS podle kockittakd sadansch hnénl Rejsifiky
Joon plehledom abecedn? fereaich regstfikovich Besel & & nim pHisdsiic)icich Ssel podnacikh

dokumentl. Veodoa se tyto rejalicy
o rejuiik fmesay - jo tvofen jmdny fyzkych osob nedo nikevy priveickjch oo, kieré
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* refuiik vien§ - e tvolen ne zikhad viendch sejuficovich hisel = spisovich mmakid,
brerymi jpou omadoviday jodinetive shupay dotumontd podie pepcd chsaba
Pro trvaié aladenl se ropily tsknos a2 po progitl skaraénim Hzenimn viech zasvalosaagch
Coluneatl & 2 svolend Lamove cbdoby (obvykle jeden kalendai rek )
Do vytiatad scjiikh juos velberd evsdménl ddue wlodeny v databiies spiseve shullry, hiced
)¢ & ddveds nabezpeberi proti pejich mriad pravideint zalohoviaa

Skactalnl Ihlita -~ doba vipddiond v Wiech, pled jejiomd splysotion nesmésl bt dokumenty
podrobony shartalnine Mool o jsow wolety ve spasoved. Uvhdi se Chliel 22 dasaleim
saskom & poting bedet drom | ledaa roke sdsledsicibo po vyflzess & uzaviond plaleiacho
dokumenty, sirtalel (it mide byt v dobodd s plishelagms archivems, prodiecions
t dbveds acabytnd potfebnosy doluments pro Swmont Eedy, shartalal Ihita pesmi bt
kricevima.

Shartafal P6d - wpravaje joduotn postiy pfi skartalain Rassd 2 vatahue e na viechay
dolmeenty Kascelide a peyich pliapdvkovich orgmeract.

Skartaled Dizenl ~ souben Siasowi peoviSngch ph vihém dodhmmennd & arvalies
sochivaime clodead & ph cllcvidomim vyhazovinl dokwementd. kwerd o po wplynun
starovesyeh sartslieich Ihie pro Hesost imiteuce dile sopotebod nebo jepich vyudivied
nerd sosstavid, providi se obvykle v roce nisledgicim powplyoutl skemalal Ihicy.
Poduison dkartadsibo Firenl 0 pososaenl dolumestiml bodosty dolosmentl a oddBleni
schivald od dokumentd bercenagch, wrlosyeh & ikvidacs

Shartadal smad - oemaluje jodoodive dodumeonty, nerd s¢ po uplysusl skartadoech (bt
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o K trvalime uhalend v pfisduindm archive - shartadal znak A

pathi sem dokcammerty s tralou dokumentionl sedo informadal dodoste,
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7 Nediska dekumessionibo meni (ncdora takio amalenjch dotumcesd po spininl ysch
famiice (po uplymat] sloartadad Dy ) dile outnd,

* Kk poscazent, 2da se maji dokumenty pledat K trvalimu sdaleni do archive mbe maji
byt Byicky Bkvidoviny - skaradalank ¥
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Sph - mhreage velkerd dolumenty tyhagici se dibe vici (iricadel dokument & daldi
&lumenty dorulend acbo viastnl & ede véa, kepil vyfumsjicibo dokumenny, dodeflu
spod ) Spis g evidovia pod jedalm Slslen jedancim & zapain v podicim denlku. Viechay
viodees dokumenty ziskiy al Cisky Jadnac! 10hom i

Viechay dobumesty tvelici joden sp1h pos Viokeny ve spusowé obdice. kiexd tese evidentnd
Gdme spes. Obsad spiss mlide bit viokes jako praors k jindran spess

Sphovns (rogutrates) - muw.mmm.m

Sebovk obdlka (dffve 162 _referdmik’) - paplirové desky (Svejlist formine Ad) soedicd
kposupnemn viiadial viech dekumessll Raicicd se wgeé via. Spisovi obdlla
represertpe 1pis 3 ol birudnl srare speee, s 212 jeeu k disposici zakladee evidents idage
(specond znalia, TID spive, viv, odesilatel sd. ) Na spisovou obdlku s vymaluj pokymy
k ob&hu & k vyPicend sparn. K juji pedebt v Kanceldls o Spedvd viz philohs & 2 tohoto tida

Splsevy archivAl ~ raemdsmance, kery o poviien za)dfovieim vytuzovied dokumensd
a vibirem aschavalil.

Spleevy » sharialnd plin - serram bpd dekumentl roadtlonych @0 vicmich shwpn
§ Vyzradenymi 1puovyme 2raly, shartalaini reaky 3 ckartatnim IMitvws

Spisasy Li) - sendrsice (mizmd plodp, norma) pro vodeal ipsove shddy.

Splsovy zeak (363 akiddaci smak™) — ¢ amak spesovihe plion, kery oznadue jedsoiie
drudvy dokument podie joyich obsabu (charakioru) a 5 chledem o aumnost sente dolumment
rachovst nebe po srémt dobd it Ke kaddema spsovému 20aky je jednorsalnd pddaren
skxtaln zzal » skaradnl Il Spomovy maak plal 2deoved fankos 2ealu ublddacide
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Destent subjeds - fynckd nebo pravaickd ocsoba, kaest se plishdad dobument dorjhd
meraomnd (nepf. osoba ve vikons tresta, peo 2 phibeaed 2hda)l milest).

Exterad seblekt - cxemi fymckd acho peivnicks osobu (odovlatel adsecke. dotlory
watyei1)

Lrvotni oatiOkiter (PID) - snsk kiery jodnorsaing sdeatifiboape dotumenty « ASS.
PMedstavaje jef dvanictmistay alfasumcricky béd a jomu odpovidaict Sleovy kid Sosber
mmu,w.m-mumm
spuové shuthy pedsofnym shivaeMm

Phddieni PFiDu mmamend sézram tobote kbdu do ASS pomoct ftelky ncbo kKilvessice
Pl zaevidoviad dokwmentu, nebo jo PID sstomatcky vytvolen systémen pf evidens
clektroackych dokunensl, vytvideni spe ald

Na PID ¢ v symidonu ASS navizie boaplomi evidendnl profil dobusscnts (evidaalss karta)
victnd jcho zmda & Msterse.
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Shiray arch - pichled velkerjch dokumened jodod vich, kieré spolu (vl jeden spis
s paldrzm Chlom jotnacim ()¢ 1o seaman vioch dokument viodeescd 6o jodnobo spsu)

Schvalevatel - osoba aodpovednd m schvalesd vyllaenl desdho doksmentu, herd
vysovige bosedny soublas s ndvehem vytisend

Sphovy usel - 2dst initinace, kierd 2 pohleda vyfizovini Sokumersd vystopeie samostated
(apeaveda cogamizalai jodeoths)

Vst (deincl dehamentu) - osoba, u kieré s¢ Sokument v danou chvil salda, & kiord
)t E2 mementdng rodpovddng 2 peho vyhrovind nebo viodeni. Kaddy dokowmen mxite
mit vidy jen jodnobo viestniks. Viasmik je v ASS vidy jednomtalod wien svim mésen,
fumhci # plindabennti ke spesovérms wra {(temul

Zpsaceaatsl - vscba povifosd vytlsesios Cobumonts » rodpovided s jcho pescovini
v dssém toveslens.

Z&a - vASS volkerd dokumenty dorolend S0 nstvsce 4 odeslland 2 imtinode
ik Sukol rpdeobvm (podtos. buryrem. oscbed, elekuonicky ad )
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Cliaed )
I'Hjem dokumentd podatelnon

m fymcky exunghoiod (neclebirenichich) dokumentt od cxternich subpcksd
¢ pavitens pedatelos (L of viz Thork 1, odet. 4 whots Hds) Do al se dokusmenty dodivaji
o) poltovei plepraven,

b) viashlm berjress,

) dorslovacim shudbass

d) osobaim podaim fyrcke neho peivaické ooby,

e) faxem sa ieleforni Sido 224273300,

Podateln: pfgind rovedd clokirossckd podinl, pokud dyla zmlios sa oficiilei adeem
clekerenické podasciey Pradikiho Wadu (c-oadlovi sdress postaidbrad (2) mebo e dodisa
& podanclay na fyackdm sowds Teo clckwoaicks podind podichad stejnym peavidifin
Jeko Soksmcnty wvedond v odstaver | wobow Claske.

Mmﬂ plyimd 162 dotumenty adeesovaed Vigeasté lancelifi premdenta
repubiky, pro ocheams prezadents sepubitky Ochraned shedby Policie CR, Haoteké
samect £ 11 Handshiho sichiendho storu hlnwnibo méca Praby 3 Nadalelow fSaody
mandell Livie o Viclava Klawovich Z bezpelnetsich divedt pos tyss dokumenty
otovickey posse v podetcinl sa svBASC K toas vySearoedon aeintd @ 3 poulitin ochrsangch
prossfedid Doloumerry dorutend cmylen se veace)l doradovasehi
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Pukud si bode domatitel & podatel pedt kromd sticku poadaciho rezitcn aké potvezeni jesébo
Goddady o dorsteni dokuracets, podatetng wiu j¢f potsidl.

}:mw visstain Kurfrem a2 exiemd dorofovacl shuibon, jakod
% dokussentd, neaon evad manky spddnosn telegrany o obaaby
ammmwm mm’.l:‘m
heajins jepch vount dodinl Obdobod se postupye | u dekumentl pledanich onobod
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Thiddul » olevirini Saredensch dolumentd

(1) Podstchs roethidl dorsdend dolumenty na ty, Kreré s Dudow pastapovat pijemci rocteviond
& socvidovind 2 peopch? oseviend se 2 beapelnestaich divodd wkwtelni sa vybrazendm mrisod
v podatelnd, 3 ma ty, Jepch oteviesd & evidenc ryiwi Kromé dobumonth wodeagch
vedstaeci 5, 9 2 10 plekheciho Sliske se sootviraji a asevadigd dokumenty oskromébo
charsktars (viz odst 3 soboto Shinku)

(3) Za orertend dokumesnl wvedenfed v odvinwt 3. 9 5 10 plodchoeiho Cliaks 2 za jeysch thinou
EVIINCI j10e Odpevadi jeach trenits

(3) Poduteing neotevirk & seeviduje doloumonty, koeeé jsou podie wnistich zalmek 1odkromédo
Fe mi tento dokament Wedni raz, Taustl o Thdnow evaleno

(4) Pokud zamdstaancs OBSlond spisovd shalby ne 2dilade nedplagch ncho sylnich ddad
svadanich sa obade dobumestu nerezpoanayl, 2¢ se jeded o dolouement uvedeny v ode | 2 )
ohoto Slimioa. 2 phimdi k ctevienl, mfomayl o 1o ckolnows adiesits & pledagi ma

(5) Viechny astatsd dofowmenty, loeré sgeoy uvedeny vodet 3, 9 a 10 plodchozide Slinks
8 napsow soukroendho Chiesisen, podaelng ctevie

(6) 7 berpelnmtrich ddvodd pou zisiky dochlagicl as Pradsky dead oteviciey peuse
v podatelnd na AR & e vyhraaeadm miss, s poudities cchemangch proattedicl (pamoné
rukavice 3 dalll peosfedky podie pokynd Bespelneamnibo odberu KPR). Poknd coevieni
shmlky scpronddljl zamditrancs OJ@ini spmové slelby OSAS, asle jud onche, ¢ i
sambtranct o3l wmodndn plistap & temuto vyhrrreades mists v podaiciad & psou i
taplptony ochrmant prostfedky. Teto aalizesd se veuldage m olevirdal pk éfedokch
dokumenth (v& Chinky 3 odst 31 mk soubromé korespondence (Elinck 4 ode )

(7) Omdmend o dodijch sloillheh, kst se podie Biskd ) 3 4 Spworébo a skarmdalto Ndu
nectevinng, bade 2milieo podueiney adeosdton: prostfedaictvim cleloronicke oty Pokisd 1
anioe 151 den adresde mevyevedne, bude toto eanbncnl saslbeo ndslodugict den sohootani bty
plaldedlo Givern Schretaides plishladho Gvary budo oo condesenl zasline wmakéd
Vpipads, e s adseallem aclec komwekovat peostfedmcivin  clebtromschd  poday.
Odpovadnos za ersbmeni adresdsovs o dodlych zisalkich, kioré se neosevioni, plechind timso

(¥) Vigmka z sstanovend Hiaks 4 odit 6 s viatabige e &obumenty cemadenéd sa usiviesd
obdlce sovy Viblvové Paond™, Sowdl’ apod Jejud oteviend s¢ shutoldue na misd
stasoveadm foditclom Spedvy 2a powlditi ochrameich peostfadhi podic poticty.

(%) Vipmia 2 wtanovesd Slasku £ odst 6 se vetibije s dokumenty, obsabagicl wtayjovand
mfomace. ert podiéhag rvikdming redien
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Frijem dokument( jindmi esedard

Za ptipm a endescs Wodnkeh zisilcd, bicré jow rndssancim Kancelife 3 Speivy
dorateny omallem, faxem & dopisem dodasim jingm rpémobem ned proiedrictvion
podatelny, odpevidi pijemce. Tem j¢ povesen fidnjm splscbem evidowst | Gfodnl
dokumenty, kieré péeverme acbo polidi ph shatebeich jodniakh a poradich

Pl pigmu o evidenci ekt gatlek jmou ossbou a2 camdsinsncem Oddlieni spisovd
shutdy messi 541 dedrdov na viechan pathind ustanoven! whoto thdu

Clhaek 6
Evidence dohumintd

Evideniai édaje je toba viiddat do evidoaduich Laset Solumem) v sysnému ASS tak, aby
byly jedczzalng a Gplad a by bylo molnd podie Wodlo Odajll debounenty nisledsd
pracovival s vyhlodhvatl

S mide weodmimu vipmkami (viz odst. 3) se v sysodeu ASS evidui velkerd dokumenty
Kaocelile a Sprivy. 2 10 m Glckom ziskinl pichloda o ek obihe & umakabei jejich
koctraly. bockrétad se v toms systému evidupe jefch pligen & vytvolenl, odesilatel, vic,
sty viacnld, vytiaend, slodend, vyferens & delli Siletié mformace Tate povinzost sc
1k jak Sokueninnd S0 emstinace Sodtich, Lk v istitucs vimikljeh (vimesick).

Z ovience v systdmm ASS psoa rpoavidia vyymaty dokameery, & biesych po jojnch vytiaenl

b)) vybeant dokusacaty ssternibo chacaliom selend vWiwsdad peo vaitind posfebs Kaacelife
& Sprivy, kmrd avim vyrnamem acu rahodaicl pro dolumentsct  Snnost
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m&um*ma—mhh‘

nalererich

&L £

Po uhoolenl viblru schivilil mimo skanainl Mleoal vihotorl phaleing archiv protoked,
mmmmwmmmymnw

b)  ralseewd srchivilee G0 pliskeind Lategonie,
¢)  wrdeni, kde bode srchivibe wlodona,
d)  wepis dolumentd, ktecd bre fyzicky Bkvidowst

(1) Knséimem vitdru aschivalil je ovald hodeots dolsmenty vahlodom &k dobd vamiks,
odsaba. phvode 3 wnlgdm zrakim

(2) Podie dody verke jrou plalsledm srchivem za acchivilic vidy vybriay dokvannty

(3) Podie obuabes jsoa vy za mchevilie vybeday ty®o dolumenty:
a) mklddoct litiey iettucl, jpsh swity, opeaisatol lidy & dalll debusmcnty
0 organisaial swwictale, veden, spoive, Plrend, Loatrole, Cinao & jejich visledelch,

B) metirdrodai sl doburmenty prendmtike, vikdel 5 resirtsi Gooend,
¢) dokumenty geodencks a kamograficke,



@) dokumenmiace vymamaych staveb,
o) kmonky viech opd,
f) rolnl rospolry wstivadh, jejick rivircing Wiy, Gdetel zivirky o hloved bmdyy,

g) osobul spity vimnamaich ossbeosti  politického, hospodifikibo, widockéba,
tex Bk ébo, Rulutnibo & spoctovain Bvoes,

h) rukopisy vwasarmayeh liserienich &4,

1) podaci deniky, rejuticy knim, cleschy, kmesové Iy, plobdinl mchy » &l typy
ik ladeich cvidealaich porsbeck spivoré by,

1) povasimial peegekty,

k) rebabilialnd spiny,

1} dokumenty odsabyejicl zasadnl sfoomece o

Bvomich possdrech obyvasclitva v dobovich whioprbwnkh 3 chomomackich
podisiskich,

sangich, boecepcich a plinovini rexvane hopodifevi vietsd dideditycd Gletakch
» satsscl fch yykasd a phehled),

mirove palitice,

migekopokvnikh pamérech & joich améedch v obecatm métick, ¢ koufisicackh
2 restitucich majctks,

peaval spuavé mezindovdnich vaabd,
tvorbd privrich plodpad wemd posch revsalicevaaich nivihi,

stiemich hanioch, @omnim dendad ssioe. brasicich spebvaicd obvodl vymbolech
stite a Gemnkch amospeivaich celid,  mistakh nlavedh & joich eednich,
o slulovial & realulondid ok,

YYVOS 2 stave adravotaictvl soding péle a dreved bydieni,
VIO & stavy vidy a techmuicy,

vivog & savu Tkelsavi, bulnry & wenini, sliciné vichory a sports,
vivop & savu dopravy o spojl,

Qxermnien plinovini,

chsadnich sradadch & opatfenich v achrant 2rvotndo prostfodl,
geolegrikyck » phidsich peldunech,

techaechém sorven vietod paiteat na vyzzamed vynddery,
udnuenich puossith el & jojich O, rokosstnicl & ochsand,
Evord a dile vizmamnych modnosd,

voichaich vyslkdeich » vishedokh referend

() K vitdre anchividl 2 dokwmetd cbesbugicich sscbai odae o kjgih trvalimu
whovivies s navy2adije sodias Tyrcké sachy podic eviaiinde privado pladoaa.



Plevect! srchivilll do archivil, zaidend dekumentd wrlensch k Movidad

(1) Dokemarcy vyiwasé jake sechivilie kvalios ulodend v achive pledd plvodce
aedo viemil dolsmseety ma ikladl protokelu urienéme srchive. O plodini s spilc fodni
shenss Poliad jsou stasto dekusscnty spasy & Soksmerey evadovant v sysibiou ASS, Je 1o
evidence shonlena, napeet toms plebiesjicl sechiv j¢ verme do evidonos sechivilla

(3) Dokumnty, ktend Syly v protokolech wvedenieh v Slinku 13 edst. 7 & v Sdake 14 odat. 2
wrtony K fyaickd Ikvadaos, mili instinace bad visstsieri silassi ncbo je plodd ke mmifesd
vydrnd lstteis, v all bedeu seedeny pod desorom poviioadho zambstsasce Odbor spisove
& archivel stutby Kascelife. Znifesd msesd sespelnovit 2isads fping Ikwdics nformacs
obsadend v dotuments (2 10 | u dokemenel as fmovich, fotografickich, clcktroaickich
1 daliich posdich) a odpovidat plodepsanim providécim normim 3 ovyklostes

(3) Prevedenl fyackes Movidace (skatace) spisd 3 dobumentl podie plodchosibe ofawvee je
plod visstalm  2odenim  vymnaleno v evidendmich mbdch (protakolech)
Phi shartaci dokumentd evidovargch v se vymaden 0 sKartact provede v 500 yyéme

Clinek 17
Archivy oprdvndnd k vibive archivAli 1 deduments vesiklych v Kanceldfi,
Sprive o Losal sprivd Liay
(1) Archeves oprdvndnym & vibére sochivalll ne 20hiade shamalaido Nacsd spedd & doksenentd
Kmnceltfe, Speavy a Lesad sprivy Lisy se thento Ndem etanovge Archiv Kancelife
(2) Archovers opesvndngre k vibers archivalii re 26b1add mime somtadeito tizenl ¢ dokumernd
souvasesicich » Sinnest! Karcolide, Spedvy a Lesai sprivy Liny se toto fadem mtanevagi:
) Archiy Prabskibo heady, & to pro dokwmenty vaniklé phed rokem 1920 & o oblast
Mestoracid, umBlecko-destoriché a plinovi dokwmuntace 3 pro dekemany wrodond
v &linku 15 odee ) pod plimeey <) d)c)a b)),

b) Archiv Kanceldlfe, 2 1 peo viechny ostatei dolumenty

Clinck 18
Uchovivind dobumentid sbashajicich stajovasé lnformace
2 vybir archivalil sbiabujickh utajevand Informace

(1) Ucdhoviviad dokumentd obsabwgicich wtovamd informace » vibér sschevalil cbsahagicich
stgované nformace so Fidi rviaseninm pledpisy a polyny Beapelnostailn edbore Ksncelide

(1) Dokumenty plebiaad do evidmoe schivilil Aschivers Pradsiido beadu nebo Archivem
Kascellde noumd v okamdiku soysch avidence jaho archivilic odasbovat Wapovasd inforeace.



Oddil D
ZAVERECNA USTANOVEN]
Climek 19

(1) Nabytion limmonti soboto spaovébo & sharatulbo tide s¢ avilue Spesovy » skaalol fad
mmmmwmgmwm
schviieny vedoutim Kancelife 22, 12, 2004 pod sepuyulaim Cilem 041222 » lislem
jednacin KPR 123562004

(2) Nedilnou soudinhi toboto spusoveho a skaradaibo 148 jeou sdiledigici pRilalry.

Pidckal. | - Schéma spoleprice Kaocelide, Speivy o emennido dodevatede poi zaibfoviei
autosmatioovind spesowd s3llyy na Pralsiées beadd

Prickat 2 - Sphovi obdika pro dolumenty evidovand v sysadeau ASS

Piliobal 2.1 — Vaoor sposov obdly typu A

Prioka . 2.7 ~ Vaer poove obalky ypu B

Mickat 2} - wm’tcﬁvﬂm—%lmﬂwm&
a k urleni schvalovwiele spem

Prickal 3 momummwmw

roedilovey Uiadu R
Fiiokal 4 -Mom%um

Philokal! - Sphovy a skerialel plas Kascelide prezidents repabliiky, Spobvy Pradského
Hradu & Lesed speivy Lisy

Clinek 20
Cllanest

Temo spisovy & sbamainl thd sabjvi Slmnosti dnom | Jodea 2006

PhDr. lsg Jit Wegl, CSe.
vedouc: Kanvelile peezidesta republiky

o



PrSoba & | spisevehe o sharadnibo Pl

Schéma spoluprice Kancelife, Spravy a oxternibho dodavatele
pit zajiirovand automatizované spisové sludby
na Pralském hradé

Ridici shupling

o mheupoe vedeucibo Kaacelite
fedacd Sprivy
gencrilsd fodtc! Oondic, 1ol 51 0

o svolivd 2 plodsedl zistspee vedoucihs Kanooliée

Kescdinadad shapine

*  za Kmcelld Podael Oddoou spisove & sechovnd dlaiby KPR
za Spetve fedaed Odory informudnic echrologs
fednelem Sprivy pevifeny niendwck, fedac!
24 Goedwe Rlaved kooedasdtor
peacovrict vieck ¥ partnerd podilegcl se ra realiaac

¢ svolivd a pledsedd fedrel Odbore spesove 3 mchivid shedhy KPR



Piiloba & 2 spusoviho a shaaladio fadu

Spivovd obdlka pro dokumenty evidované v systému ASS
(1) Spisovd obdlha cbuabuie produittng formeldl, oor se 28 2a o Sdszi

o ZaNavl e pi)sdnim dentifiladsion 0dys Tuto tdst vypifinje asoba, knens
peovidi evdenc dobamsente v systéma ASS

o Iaformrace & ohsabu ipii & rpdecke jeho vyfiresi. Tyto Gdage vypiiepe buad
osoda, kteri provedls evadenci dokumenss v symdmm ASS. neho povilend
precovstel

o Iaformmace o obihe spish v rimed) Kancellfe a Sprivy. Tylo Glije vypiiegl
& svymi podpesy stvraujl ramsdstoanci, kel se zapagusi do precoss vifisovied
spisa

(2) Mo twerbu spaove obdliy Lre v systires ASS poudit bad plodtitting formmdd! type A
nebo produining formmlil typu B (pedic vaoel v philase 2.1 2 2.2) v soulady
s Metedichyee pokynses k volbé typa spisovd obilhy, uvedenym v pilens 2 3.
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Filotm & 2.3 spusovihe » siantalulo tide

Metodicky pokyn pro uZivatele pregramu Ginds

k voibd typu spisové ebdlky
a k urdeni schvalovatele spisu

L
Typy spisovich oblck

Fro tisk spesoné obdicy v systdoms Girds bee poudit bod phedidsdo formvelal type A mebo typa
B (vie plilode). Roodi mes obimu typy tpolivd zopming v prostory vyhesscedm
peo schvalovinl spise: zatizece & foemediic typu B jo sclvalonaltz] svidin men ostitniim
kolonkami sfednthe phos obiky & svi roZAoSseti Japirejo SolU ¢ SVim podpeem
do prediece wrlenéhs pro infoemace o ob&u spisd v rimci Kancelife a Sprivy, u formulite
Bypu A e peo provedend peocesy schvalovim vybrazero vivamé miso v amd obrmilesdm
peubu v dolni St obdlky,

i
Spisov obilka typ A

1} Spmovs obdlia ype A so ultha:

a) ph plediladdnl vnattasch podpesh ke schvilenl vedoacima maituce, prked © pfi jimich
aktech upravenych v podpesoviis Thde @ dalicd vaithech pledpmech matituce,

b) v Galiwh hoshstind sssovensch plipedech (dkaly 2 perad, rochodaud 5y ), vymisl b
o be pfisluing vedow | easdstsarec

Koakeetad je sento typ spesove obdily ulivia sepiilad

. pro volkerow keeespondoacs adresovaneu vodoucim Gstfedeich cephed stited
SPCAVY 3 stauthimin skstupoden owteasich silsich cephed 3 celestitrd plrobacati,
410 voeend shvadovial pfpomsinek sasilingeh KIR dotfednim oeplndon v ehsuc
plgoeniniovibe Haend, .

. pre dokumenty vyZadgicl podpes stattimido orghon 3 peo miernd pledpisy
A iatermd Bdicd akety,

. peo jeeenivied & odvolled bezpetnotribo fedinele, vedouctho oddélenl mirrnibe
sudite, feditele plispdviove orgasizace, shtvpcl fodiseld organizalnick devard,
vedoacich oddébons a dallich Ssmkci victnd tleed poradni h argeriy

. pro roppodet kapholy Kancelbte, Sorpied rozpodes, zivérelny olet & rodsd
rhivovact vetaby Kincelife,

. peo mvestdal sdmiry, rozhodmati 0 regwtnng skol, rodhodess o Ofast stktndbs
rocpodts 2 soublas s zadhnim realcace akoe

2) Jake schvalovatel e pa spmavd oblor typw A wvede eseba, Rierd j¢ k takovims shes
opeivided v podpesovden Mo nebo v daliich vastiuich plodpesech



ne
Spisevi obdla typa B

1) Spisovk odilka typu B ve udivk

4) pro &okumcety plodkiidant ke schvillen! peczidostu ropabliky, & 10 3 plipadesmi
fpravased podle ji2 zavodenych svyklontl,

) ve viced cntutnikh pigadech.
Koekséend jo testo typ spisové obdlicy utvin napbichad:

. peo spray, které vesddy sa sldd wndjfho podinl (vieted 2idosti o melosti)
s vijimkeu  kecospondince 3 vodoucle  dstednich subend  speivy
a statutkevdenl SANUPG ostanich stitrich orgind s celostitu

® pro spesy, kerd vanddly v KPR ncho v SPH » kderé nou postuporvisy k piimimn
wytiaers & k nivvbe odpevid duidim ramésmnancim,

- pro viechay spesy zasllasd pouza peo informan

2) Jaho schrvslovatzl s na aptsove odlcos type I wvede
8 prezident repabbicy, sebo

b) mortornd plislelay vedeudi zanistsasce, tody vedowi KPR, fodited SIH mebo
vedouc | phisluladbo tamontsntho cepiaceaindo dtvare, sebo

<) ode adrorits sobo vedeuciln véond plisiulného cogaealndo (rvere (rezastivi-)
advesk volmos sseece fumkcl vedouclhe mdmance neho ool adrestem

bonicrétrs osoba) v piipadech, de ipo verik] na zikiadd volyliho podinl

.
Rorbodnst o velbl spluevd abilky

Pedic spuovihe fedu o woibd formsdile oo pMluing typ spise rozdodupe vedouct
samcatatncho orgmizainiho rveru. v némd verikd (hedy zpeavidls fodeel odtoru scho

oo 3¢ moveatelnymu Fidicime pravemocems ). Jebo sele spodivh asmina v lom, be

3) veoulide se spesovim fedem & metodckime pokysy stmovige vhoduy hyp spisove
obaky peo rdant viond spenly, kiest siou pramdelad fodeny v jcho stvans,

b) seehoduge o pouliti spesové cbelly v plipadecs, kicré jaou noyodacesaling 3 spormd.



Priloba ¢ 3 spéscviho a sharainibo Méu

Instituce, do kterych se pravidelné doruéi zisilky kuryrem
prostieduictvim rozdilovny Ufade viddy CR

F LR S A
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Priloba & 4 spisavibio & skamatihe Hdv
Zidanka o okam2ité dorudeni zasilky

Duorsdovect sladte

Utvar KPR nebo $PH

Intoo, funkce & potpa
oderlluele




Kanceldt prezidenta republiky

Dodatek & 1

ke Spimovenu a shartatelim 18y Kaacolide presiderns repabidy ¢ jejich plope viovich
organnci

Spisavy o skanadel 164 £ 051214, &. j. KPR $6982003, 2¢ dne 14, 12. 2005 se minf koo

(8
Piicha ¢ § Spiscvio a shartalaido Hdu i
riota & S spisovelo & sharaindo tidu

Spisovy a skartadal plin

Kanceldfe prezidenta repabliky
Sprivy Praiskébo hradu

Lesnl sprivy Liny

Caat 1,
Obecnd uitanevenl

Clinek |

(1} Tento Spamovy a skartasdai plin vydang jako nedini souldn Spisového a skartateibo
Mdu Kaocelife prezidoats repabiiky (dil jen Kanceldl™) & jejich plisphvkovych
orgasizact speawvige wiend wspolhdéni agesd & i odpovidajicich dokumentd
3 pidazzaim splaovich o sharaloid eonkd went suescrickyoh skartalelch Pl

() Utelen Spesovéh a skartatnfio plie je roacéie jadotlivé dradyy dakosmensd do wicnd
MM-&M»M#*W_MMM
Sllednost) wchavavat, § 7pdach, jak § émsta dokamenty ralodz po eplymst 1600 doby.

(3) Splsovy » skmetalsi plin se veahge a3 viechsy dokumeny vl : Geses
Kancelife o jojich pMspdvkovich organizact sedo dolid Kasceldli a jpjim
plophviovym coganizacie & v oich prcovand, vyjma dokumensd 7 oblass

Mund L abdweri & p. &, Hesdtany, 51900 Prads L Cesha repabinka
Tol: o420 224 373 11L, Datovd schrdadon 90 )b



utajevandch mfvemacl & svidSnich siostecacoel, jejich? sedim ovidence, manipulsce
a oklsdas) je cpraven 2viditudn plodpuy’~ a vygna dokladl Otetnich’.

1£) Spasovy » skxtalnd plis ¢ chvaany peo viechny spracovatele dokumena Kincelide

nmwwﬂiwm#mﬁlow
makf s Bl pS wkbidind vytaenych dekumensd

Clinek 2

(1) Skarated anak vyjadiuje dolumestiesd Sodmotu jednetlivich drubd dolumentd)
mebo jejich viend wspotidied do skupin a staovi, jak se & mimi o naledit po sphyoi
skaradni ity Skartalsi maky jwu

A = archiv, amalye dokumest tvalé hodacty wrdony k wledenl do sechivy

S« akart, schivad dezcesay Sokument wéony ke Iadond

V= vy, dobument, u Kierthe bude po wplymutl skarated Ity posoureso, 2da bade
pledin 80 archevu nebo ke znideni

(2) Shaetaini Bt je doba vyjadicsa poltem ke po hiesow musi Bt pevopis dokuments do
sativace dodléto nebo ecigivdl v mmia vind b0 fokuments sloden ve spoasvnd
Nodpolotd wvytishy Sokemcntd poflaend 2 oviginkle ssobou Bt po proedaked

3 Archivern Kancelite miteny hoed po vytioeal

Clinek 3

Rejetik bosol Shntny podie prodlematiky. bieré se dokumenty tFkag, & plifiemin
pristatagch skartadeich moakd o INK je obaaden ve drvdd » thet danti soboto Spacvebo
a shartalalho pliss Poliad s vydytnow dekumenty v loeste Spisovénm a skaralnin
pliss scuvedons, posee| s asalogely who vient sejblido phiteent doluncaty 2de

f VMR NBD &

T NaTiomnd vibdy & 620000 Sk growndend § 27 odt 1o | 20 0 1 plbome ¢ 2900000 55, 9 etzeven Rom!
* e anéed rdbcevych afioed (Krtaoey 38hon)

YA SN IV 0 sletmatl ve avini poniliich el
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Skartalmi tid Kancelits premderra repuMliky peo vmpované dokumeaty Sio 172018 se
rruiue.

Teato RAd nabjvi Glinncssi deem 21 boema 2022,

Ing. Vestidaw Myndéd vr.



