Postup povinného subjektu pri vyrizovani Zadosti o informace

podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsSich

piredpisi

POSTUP PRI VYRIZOVANI ZADOSTI O INFORMACE

1.

3.

a)

b)

d)

Z4dosti o informace podané podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim (dale jen ,,zdkon*) vyfizuje Sprava Prazského hradu (dale jen ,,Sprava®) v

soucinnosti s Odborem pravnim Kancelafe prezidenta republiky (dale jen ,,KPR®).

V pfipad¢ ustni zadosti poskytne povéieny zaméstnanec Spravy zadateli informaci
bezodkladné, ma-li ji k dispozici. Neni-li zadateli na Gstné podanou zadost informace
poskytnuta, anebo nepovaZzuje-li Zadatel stejnym zpusobem poskytnutou informaci za
dostacujici, je tfeba podat pisemnou zadost. Povéfeny zaméstnanec Spravy poskytne
zadateli soucinnost pii pisemném podani zadosti v ufednich hodinach urcenych pro

podavani ustnich Zadosti.
Sprava v rdmci vytizeni zadosti zvoli nasledujici postup:

bréani-1i nedostatek tidajti o zadateli postupu vyfizeni zZadosti o informaci, vyzve zadatele
ve lhité do 7 dnd ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této
vyzveé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi;

v ptipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo
je formulovéna pftili§ obecné, vyzve zadatele ve 1htit¢ do 7 dnli od podani zadosti, aby
zadost uptesnil, neuptesni-li zadatel zadost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
0 odmitnuti Zadosti,

v ptipad¢, Ze se pozadované informace nevztahuji k ¢innosti Spravy, avsak vztahuji se k
pusobnosti Kanceléfe prezidenta republiky, piipadné Lesni spravy Lany, postoupi zadost
Odboru pravnimu KPR, piipadné Lesni spravé Lany, Sprava Zadateli tuto skutenost S
odiivodnénim sdéli do 7 dnti ode dne doruceni Zadosti.

v ptipadé, Ze se pozadované informace nevztahuji k ptisobnosti Spravy, ani k plisobnosti
Kancelare prezidenta republiky nebo Lesni spravy Lany, Sprava zadost odlozi a spolu s

oduvodnénim tuto skutec¢nost sdéli zadateli do 7 dnt ode dne dorudeni zadosti.



4. Nebude-li Sprava postupovat bodu 3, poskytne zadateli informace do 15 dnt ode dne
ptijeti zadosti, nebo ode dne jejiho doplnéni; nebo ve stejné lhité predlozi zadateli

konec¢nou licen¢ni nabidku, je — li to zapotiebi podle § 14a zakona.

5. Tyka-li se zadost zvetejnéné informace, Sprava sdéli zadateli do 7 dni ode dne doruceni
zadosti, kde a jakym zplisobem je mozno pozadovanou informaci vyhledat a ziskat.
Pokud Zadatel na poskytnuti informace trvéa, bude mu sdélena ve lhiité 15 dnli ode dne
sdéleni Zadatele. To neplati, pokud byla Zadost o poskytnuti informace podana
elektronicky a pokud je pozadovand informace zveiejnéna zplisobem umoziujicim
dalkovy pristup a Zadateli byl sdélen odkaz na internetovou stranku, kde se informace

nachazi.

6. Lhitu pro poskytnuti informace lze ze zavaznych divoda prodlouzit o 10 dnt; o
prodlouzeni lhity a jeho divodech musi byt zadatel prokazateln¢ informovan pred
uplynutim lhiity pro poskytnuti informace stanovené v bodu 4. Zavaznymi davody, pro

které 1ze Thitu pro poskytnuti informace prodlouZit, jsou:

a) vyhledani a sbér informaci v jinych odborech, které nejsou soucéasti odboru

vyftizujiciho zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery mé zavazny zajem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi jednotlivymi odbory Spravy, které maji zavazny zajem na

pfedmétu zadosti.

Il. POSTUP PRI VYRIZOVANI ODVOLANI

1. Sprava miize o odvolani rozhodnout sama a zrusit nebo zmeénit rozhodnuti, které vydala,
pokud tim pIné vyhovi odvoléani a jestlize tim nemize byt zplisobena Gjma zZadnému z

ucastniki. Proti takovému rozhodnuti 1ze podat odvoléni.



2. Nepostupuje-li Sprava podle bodu 1, rozhodne o odvolani nadiizeny organ, kterym je Uiad
pro ochranu osobnich udaji, a to do 15 dnti ode dne, kdy odvolani bylo tomuto nadfizenému

organu doruceno.

3. Nadfizeny organ pifi rozhodovéani o odvolani pfezkouma postup Spravy, rozhodujici v

prvnim stupni a rozhodne tak, Ze

a) napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zrusi a fizeni zastavi,

b) napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zrusi a véc vrati zpét organu, ktery rozhodnuti vydal;
v odivodnéni tohoto rozhodnuti vyslovi odvolaci organ pravni nazor, jimz je organ, ktery
napadené rozhodnuti vydal, pfi novém projednéani véci vazan,

c) napadené rozhodnuti nebo jeho ¢ast zméni,
d) odvolani zamitne a napadené rozhodnuti potvrdi.

4. Jestlize odvolaci organ zméni nebo zrusi napadené rozhodnuti jen z&asti, ve zbytku je

potvrdi.

5. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

6. Rozhodnuti o odvolani je piezkoumatelné soudem.

I1l. POSTUP PRI ROZHODNUTI O STIZNOSTI

1. Sprava miiZe o stiznosti rozhodnout sama ve lhtit€¢ 7 dnti od jejiho doruceni tak, Ze stiznosti
zcela vyhovi a poskytne poZzadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
jde-li o pripad Zadatele, kterému po uplynuti lhiity pro poskytnuti informace, nebyla
poskytnuta informace, nebo mu nebyla piedlozena konecna licen¢ni nabidka a nebylo

vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

2. Nepostupuje-li Sprava podle bodu 1, rozhodne o stiznosti nadtizeny organ, kterym je Utad
pro ochranu osobnich tdaji, a to do 15 dnil ode dne, kdy stiznost byla tomuto nadfizenému

organu dorucena.

3. Nadfizeny organ pfi rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup Spravy, rozhodujici v

prvnim stupni a rozhodne tak, Ze



a) postup Spravy potvrdi,

b) Sprave ptikaze, aby ve stanovené 1hite, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnii ode dne doruceni
rozhodnuti nadfizené¢ho organu, zadost vyftidila,

c) usnesenim véc pievezme a informaci poskytne sam nebo vydéa rozhodnuti o odmitnuti

Zadosti.

4. Nadfizeny organ pfi rozhodovani o stiznosti podané z divodu nesouhlasu s vysi Ghrady
nakladi pozadovanou v souvislosti s poskytovanim informaci a sd€lenou zadateli, nebo
nesouhlasu s vysi odmény, prezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze vysi

uhrady nebo odmény potvrdi, nebo vysi thrady nebo odmény snizi.
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